AGENCE NATIONALE D
DES TELECOMMUNICATI ON

Poste : Chargé (e) Logistique Achat &
Approvisionnement/ LAA

a I
Structure : ANSUTEN (Agence Nationale du Service Universel
des Télecommunications et du Numérique)

Lieu : Conakry, Guinée
\_ )

& A propos de I’ANSUTEN

L'Agence Nationale du Service Universel des Télécommunications et du
Numérique (ANSUTEN) a pour mission de promouvoir I'acces universel aux
services numeriques en Guinée. En mettant en ceuvre des projets innovants
et inclusifs, nous nous engageons A réduire la fracture numérique et a
accompagner le développement des infrastructures technologiques dans
tout le pays.



&+ Description du poste

Dans le cadre de ses activités, I'ANSUTEN recherche un(e) chargé (e)
Logistique Achat & Approvisionnement pour renforcer son équipe.
La ‘personne retenue sera chargée de soutenir la gestion logistique,
I'approvisionnement et le suivi des achats afin d’'assurer le bon
déroulement des projets et le respect des procédures administratives et
financieres.

‘.‘ Responsabilités principales

Assister dans la gestion administrative et logistique des achats et
approvisionnements.

Préparer et suivre les commandes, les dossiers d'achat et les contrats
avec les fournisseurs.

Vérifier la conformité des documents et assurer la réception des biens et
services.

Mettre G jour les bases de données relatives aux stocks, aux fournisseurs
et aux commandes.

Collaborer avec les différents directions et services pour anticiper leurs
besoins en logistique et approvisionnement.

Rédiger des rapports réguliers sur I'état des approvisionnements et des
stocks.

Assurer le respect des procédures internes et des normes en vigueur.

= Profil recherche

Formation supérieure en gestion, logistique, administration ou domaine
connexe.

Expérience préalable dans la gestion logistique ou I'approvisionnement,
idéalement dans le secteur public ou associatif.

Bonne connaissance des procédures d’'achat et de gestion des stocks.



Capacité a organiser, prioriser et respecter les délais.
Excellentes compétences en communication écrite et orale.
Rigueur, autonomie, sens de I'organisation et esprit d'équipe.

Maitrise des outils informatiques (Word, Excel, logiciels de gestion).

%/ Conditions

Type de conirat : CDD avec période d’essai selon la réglementation
en vigueur.

Rémunération : A négocier en fonction de I'expérience et des qualifi-
cations.

g Candidature

Les candidats intéressés sont invités a soumetire :
Un CV détaillé.

Une lettre de motivation adressée au Directeur Général de I’ ANSUTEN.

Copie des diplomes et attestations pertinentes.

Date limite de dépo6t des candidatures : 26/09/2025
Adresse de soumission : recrutement@ansuten.gov.gn

Objet : Candidature au poste de chargé (e) Logistique Achat &
Approvisionnement

NB : Seuls les candidats présélectionnés seront contactés.



